IS AKIS SEMASI FORMU
Birimin Adi: Satinalma & Ddner Sermaye Birimi
Siirecin Ad1 ve Kodu: | Evrak Islemleri Siireci

Fakiilte ~ Sekreteri tarafindan
resmi yazinin havale edilmesi

Cevap
EVET yazist HAYIR
gerekli
Evrakin dosyasina
. . kaldirilmasi
Havale edilen personelin
cevap yazisinl yazmasl ve
paraflamasi
A
Cevap yazisinin birim amirine
imzava sunulmasi

v

Dekan Yrd. ve Fak. Sekreteri
tarafindan kontrol edilip onaylanir l

Yetkili  Amir
(Dekan)
tarafindan
kontrol edilip

onaylanir

|

Giden Evrak Is Askisi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Zehra ARSLAN Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Fakiilte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

Birimin Adi: Satinalma & Ddner Sermaye Birimi

Siirecin Ad1 ve Kodu: | Ddner Sermaye Kapsaminda Hizmet Danigmanligi Verilmesi

Doner Sermaye Kapsaminda hizmet talep eden firma / kisi dilekgesi
ile G. U. Rektorliigii veya Teknoloji Fakiiltesi Dekanligia bagvurur

'

Hizmet talebinin kayda alinmasi

A

Déner Sermaye kapsaminda talep edilen hizmetin Dekanlik
tarafindan uygun goriilmesi veya goriilmemesi durumunda

!

EVET

l

Talep yazist ilgili Bolim Bagkanligina
gonderilir. Bolim Bagkanhig: talebi inceler ve
ilgili 6gretim eleman1 gorevlendirilmesi ve
yapilacak ¢alismanin ticretini belirler

v

Bolim Bagkanlhigindan gelen yazi YOnetim
Kuruluna sunulur ve uygun goriildiigii taktirde
Rektorliik Makamina sunulur.

4

Firmaya calismay1 yapacak 6gretim elemaninin isim ve
talep ettigi iicret miktar1 ve gorev siiresi ve gilinii bildirilir

!

Firma belirtilen iicreti, belirli araliklarla Déner Sermaye
hesabina yatirir ve makbuz karsiligi fatura talep eder

S

l

Ilgili 6gretim elemani, hesaba yatan parayr Boliim
Baskanlig1 aracilifiyla talep eder. Doner Sermaye
Bagkanligina ticret talep yazisi, dekont ve fatura
sunulur

!

HAYIR

v

Doner Sermaye kapsaminda talep edilen
hizmetin  Dekanlik  tarafindan  uygun
goriilmemesi  durumunda; durum gerekge
belirtilmek suretiyle yazili olarak hizmet talep
eden firma veya kisiye ivedilikle bildirilir.

Tgili kesintiler yapildiktan sonra dgretim elemaninin

hesabina para aktarilir

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Zehra ARSLAN

Yusuf KILIC
Fakiilte Sekreteri V.

Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

Birimin Ada:

Satmalma & Doner Sermaye Birimi

Siirecin Ad1 ve Kodu:

Doner Sermaye Kapsaminda Hizmet Verilmesi

Doner Sermaye Kapsaminda hizmet talep eden firma / kisi
dilekgesi ile G. U. Rektorliigii  veya Teknoloji Fakiiltesi
Dekanligina bagvurur

Hizmet talebinin kayda alinmasi

!

Déner Sermaye kapsaminda talep edilen hizmetin Dekanlik
tarafindan uygun goriilmesi veya goriilmemesi durumunda

Talep yazist ilgili Bolim Bagkanligina gonderilir.
Bolim Baskanligi talebi inceler ve ilgili 6gretim
elemani gorevlendirilmesini  ve yapilacak ¢aligmanin

ucretini belirler

y

Firmaya ¢alismay1 yapacak 6gretim elemaninin
ismi ve talep ettigi iicret miktar bildirilir. Sayet
firma istenilen fiyati kabul ederse Doéner
Sermaye hesabina para yatirir.

v

!

HAYIR

l

Doner Sermaye kapsaminda talep edilen
hizmetin  Dekanlik  tarafindan  uygun
gorillmemesi durumunda; durum gerekge
belirtilmek suretiyle yazili olarak hizmet talep
eden firma veya kisiye ivedilikle bildirilir.

Firma paray1 yatirdigina dair dekontu getirir ve ficret
karsilig1 faturasini ve ilgili 6gretim elemaninin yazdigi

raporu teslim alir

v

Raporu hazirlayan ilgili 6gretim elemani, hesaba yatan
paray1 Bolim Baskanlig: araciligiyla talep eder. Doner
Sermaye Baskanligina Boliim Bagkanligi yazisi, dekont

ve fatura sunulur

v

Ilgili kesintiler yapildiktan sonra
Ogretim elemaninin hesabma para

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Zehra ARSLAN Yusuf KILIC

Fakiilte Sekreteri V.

Prof. Dr. Siileyman TEKELI
Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

Birimin Ada:

Satmalma & Doner Sermaye Birimi

Siirecin Ad1 ve Kodu:

Dogrudan Temin Malzeme Alimi (Piyasadan Temin) Is Akis Semasi

Ihtiyac Bildiren Birim Harcama Satinalma

Yetkilisi

Ihtiyac Bildiren Birim Harcama Yetkilisi

bildirilir

Ilgili Birim tarafindan ihtiyag

o

Birimin ihtiya¢ 6denegi tespit

edilir.

A

\4

Yaklasik maliyet tespit edilir onaya
gonderilir.

@

Malzeme temin edilir.

!

Isin eksiksiz yapiligin1 ve calisir
durumda teslim alindig belirtilir.

¢—| Tlgili birime teslim edilir.

(e

» Tahakkuk yapilir

L

Odeme onaya gonderilir

9
) Kontrol Faaliyetleri

1)Etkili Piyasa
Aragtirmasi
2)Uygun
parametrelerin
segilerek

Gelistirme  Daire Bagk.’

Odeme yapilmak iizere Strateji

na

Ll sartnamelerin ve
4734 sayih
kanundaki standart
formlarmn
hazirlanmasi
3)4734 sayilt
kanundaki kontrol

belgelerine
gt')nderilir. uygunlugun
a)ihtiyag Listesi saplanmasi
b)Odenek Durum Belgesi 4)Siireg takibinin
¢)Yaklasik Maliyet Hesap dikkatli yapilmast
Cetveli 5)Dogru hesaplama
d)Dogru Temin Onay ve 6)Siki belge
Personel Gérevlendirme kontrolii
Belgesi 7)Stire ve miktar
e)Piyasa Fiyat Arastirma kontrolii
Tutanag1
f)Muayene Kabul
Tutanag1
2)Odeme Emri Belgesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Zehra ARSLAN Yusuf KILIC Prof. Dr. Siilleyman TEKELI
Fakiilte Sekreteri V. Dekan




IS AKIS SEMASI FORMU

Birimin Adi: Satinalma & Ddner Sermaye Birimi

Siirecin Ad1 ve Kodu: | Dogrudan Temin Yoluyla Bakim-Onarim Yapimi Temel Siire¢ ve Alt Siiregler

Ihtiyac Bildiren Harcama Yetkilisi | Satmalma Sefligi Igili Firma

Talebin degerlendirilerek bilgi, belge,
katolog teknik sartname gibi maliyeti
etkileyecek unsurlarin toplanmasi

v

Ilgili Birim ya da béliimden
talep yazist gelmesi

Yapilacak bakim-onarim dogruda Yapilacak bakim-onarim dogruda
temin sinirlari icerisinde temin sinirlar igerisinde degil

L N

Biitge kaleminde yeterli
Odenek var yok

Biitge kaleminde
yeterli 6denek var

Odenek aktarimi G.U. Strateji
Dai. Bsk. Ek 6deme talebi yapilir

Fakiilte Sekteri ve Harcama Yetkilisi oluru
ile ihale onay belgesi hazirlanmasi ve piyasa
fiyat aragtirmasmi yapacak personelin

belirlenmesi
* Gorevli personel tarafindan piyasa fiyat
aragtirmasi yapilir. Yapilan arastirma
Hazirlanmis olan ihale onay belgesi Fak.Sek. sonucunda Piyasa Arastirma Tutanagi
ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir i diizenlenir. En diisiik teklif esasma gore
alimin yapilacagi firma belirlenerek,
. L gorevli personel ve Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme gorevlisi tarafindan bakim- tarafindan imzalamr.
onarim muayene ve kabul komisyonu
tarafindan kontroliiniin yapilmast istenir.

y Na

Yapilan bakim-onarimin istenen

Yapilan bakim-onarimin istenen

sartlara uygun olmasi durumunda sartlara uygun degil
Muayene ve kabul komisyonu *
tutanaginin ~ diizenlenerek iiyeler | Firma tarafindan istenilen Satinalma siireci
tarafindan imzalanmasi sartlara uygun hale getirilir. sonlandirilir

A

Fatura, muayene ve kabul komisyonu tutanagi ve Metraj cetveli

satin alma birimince kontrol edilerek limiti asan kisim i¢in vergi Fakiilte Sekreteri kontrol
borcu yoktur yazisi istenir ddeme emri belgesi diizenlenerek —p| eder ve harcama
Fakiilte Sekreterligine kontrol ve imzalanmas1 amaciyla gonderilir yetkilisine génderir.

Evrak teslim tutanagi diizenlenir ve
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina

gonderilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Zehra ARSLAN Yusuf KILIC Prof. Dr. Siileyman TEKELI

Fakulte Sekreteri V. Dekan







